LEI N2 0430/10 de 06/10/2010.

DISPOE SOBRE O REGIME DE ADIANTAMENTO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

ADILSON VERZA, Prefeito Municipal de Jupid SC, faz saber a todos os habitantes
que a Camara Municipal de Vereadores aprovou e eu sanciono e promulgo a
seguinte Lei:

CAPITULO |
DisposicGes Preliminares

Art. 12 - Fica instituida, na Administracdo Municipal de Jupia, seus Fundos, Autarquias, Fundacges e ao
Poder Legislativo, a forma de pagamento de despesas pelo regime de adiantamento que se regerd por estas
normas.

Art. 22 - Entende-se por adiantamento a entrega de numerdrio a servidor, sempre precedida de empenho
na dotagdo proépria, para fim de realizar despesas, nos casos expressamente definidos nesta Lei, que por sua
natureza ndo possam ou ndo convém subordinarem-se ao processo ordinario ou comum.

Art. 32 - Os pagamentos a serem efetuados através do regime de adiantamento ora instituido restringir-
se-30 aos casos previstos nesta Lei e sempre em carater de exce¢do, sendo dispensada a exigéncia de depdsito
bancdrio.

Art. 42 - Poderdo realizar-se pagamentos sob o regime de adiantamento para despesas referentes a:

| - material de consumo;

Il - servigos de terceiros;

Il - didrias e ajuda de custo;

IV - transportes em geral;

V - custas judiciais;

VI - representacdo eventual;

VII - servigos extraordinarios e urgentes cuja realizagdo ndo permita delongas;

VIl - prestacdo de servicos em aquisicdo de mercadorias que tenham de ser efetuadas em lugar distante
da sede da Administragdo Municipal, ou em outro Municipio;

IX - mitida e de pronto pagamento;

X - alimentagdo em estabelecimento de assisténcia ou de educagdo quando as circunstancias ndo
permitem o regime comum de fornecimento;

XI - diligéncia administrativa;

Xl - aquisicdo de livros, revistas e publicacbes especializadas, destinadas a bibliotecas ou 6rgdos de
administragdo municipal;

XIIl - indenizagdo e outras despesas de acidente do trabalho.

Art. 52 - Considera-se despesa miuda e de pronto pagamento, para os efeitos desta Lei, as que se
realizarem com:
| - selos postais, telegramas, radiogramas, material e servicos de limpeza e higiene, lavagem de roupa, café
e lanche, pequenos carretos, transportes urbanos, pequenos consertos, telefone, agua, luz, forga, gas e aquisicdo
avulsa de livros, jornais e outras publicagdes;
Il - encadernagdes avulsas e artigos de escritério, de desenho, impressos e papelaria, em quantidade
restrita, para uso ou consumo préximo ou imediato;
Il - artigos farmacéuticos ou de laboratério, em quantidade restrita, para uso ou consumo préximo ou
imediato;
IV - outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que devidamente justificada.



Art.62 - As despesas com artigos em quantidade maior, de uso ou consumo remoto, correrdo pelos itens
orcamentarios proprios e seguirdo o processamento normal da despesa, ndo sendo feitos adiantamentos para
despesas ja realizadas, nem sendo permitido que se efetuem despesas maiores que as quantias ja adiantadas.

CAPITULO 1
Das Requisicbes de Adiantamentos

Art. 72 - As requisicdes de adiantamentos serdo feitas pelos chefes das reparticdes municipais, mediante
oficios dirigidos:

| - ao Chefe do Poder Executivo, quando a este se subordinar a reparticdo e/ou servidor;

Il - ao Presidente do Legislativo, quando a este se subordinar a reparti¢do e/ou servidor;

Il - ao Administrador do Fundo Municipal, quando a este se subordinar o servidor;

Art. 82 - Dos oficios requisitdrios de adiantamento constardo, necessariamente, as seguintes informacGes:
| - dispositivo legal em que se baseiam;

Il - identificacdo da espécie da despesa mencionando o inciso do Art. 42 no qual ela se classifica;

Il - nome completo, cargo ou fungdo do servidor responsavel pelo adiantamento;

IV - dotagdo orgamentaria a ser onerada;

V - prazo de aplicagao.

Art. 92 - O prazo para aplicagdo poderd ser mensal, mencionando-se, neste caso, o valor global do
adiantamento, a quantia mensal a ser entregue e os meses de aplicagdo.

Paragrafo Unico — para cada elemento de despesa o adiantamento nio poderd ser superior a 300
(trezentos) UFM.

Art. 10 - Na hipdtese de adiantamento Unico, o oficio requisitério devera esclarecer esse fato e fixar o
prazo de aplicagao.

Art. 11 - N3o se fara adiantamentos a servidor em alcance, como tal considerados os responsaveis que
nao atenderem ao previsto no Art. 12.

Art. 12 - N3o se fara novo adiantamento:

| - a quem do anterior ndo haja prestado contas no prazo legal;

II- a quem, dentro de 30 (trinta) dias, deixar de atender a notificagdo para regularizar prestagcdo de contas;
Il - a quem ja seja responsavel por dois adiantamentos.

CAPITULO Il
Do Periodo de Aplicacdo

Art. 13 - O adiantamento solicitado em base mensal somente podera ser aplicado durante o més a que se
refere ou durante o periodo de 30 (trinta) dias a contar da data da entrega do dinheiro ao responsavel.

Art. 14 - No caso de adiantamento Unico, o periodo de aplicacdo sera aquele estabelecido no oficio
requisitério, conforme o Art. 82.

Art. 15 - Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de aplicagao.

CAPITULO IV
Da Tramitacdo dos Processos de Adiantamentos

Art. 16 - O oficio requisitorio sera autuado e protocolado seguindo diretamente ao Gabinete do Prefeito
para a competente autorizagdo.

Art. 17 - Os processos de adiantamento terdo sempre andamento preferencial e urgente.



Art. 18 - Autorizada, a despesa sera empenhada e paga com cheque nominal em favor do responsavel
indicado no processo.

Art. 19 - No caso de adiantamento em duodécimos a despesa sera empenhada globalmente, pelo total do
periodo, e mensalmente far-se-4 o pagamento correspondente, neste caso todos os pagamentos correrao pelo
mesmo processo.

Art. 20 - Cabe ao Setor de Contabilidade verificar, antes de registrar o empenho, se foram cumpridas as
disposi¢des desta Lei.

Paragrafo unico - Constatando este Setor algum defeito processual, ndo dard prosseguimento ao
processo, devendo devolvé-lo informando para os reparos que se fizerem necessarios.

Art.21 - Efetuado o pagamento, o Setor de Contabilidade inscrevera o nome do responsavel em conta
denominada Responsaveis por Adiantamento subordinada ao Ativo Compensado.

CAPITULO V
Das Normas de Aplicacdo do Adiantamento

Art. 22 - O adiantamento ndo podera ser aplicado em despesa diferente daquela para a qual foi
autorizada.

Art. 23 - A cada pagamento efetuado, o responsavel exigird o correspondente comprovante: nota fiscal,
nota simplificada, cupom, recibo, etc.

Art. 24 - As notas fiscais serdo sempre emitidas, conforme o caso, em nome da Prefeitura Municipal, do
Fundo Municipal, ou em nome da Camara Municipal de Vereadores.

Art. 25 - Os comprovantes de despesa ndao poderao conter rasuras, emendas, borrdes e valor ilegivel, ndo
sendo admitidas, em hipdtese alguma, segundas vias, ou outras vias, copias Xerox, fotocopias ou qualquer outra

espécie de reprodugao.

Art. 26 - Cada pagamento sera convenientemente justificado, esclarecendo-se a razdo da despesa, do
destino da mercadoria ou do servico e outras informacdes que possam melhor explicar a necessidade da operacdo.

Art. 27 - Em todos os comprovantes de despesa constara o atestado de recebimento do material ou da
prestacao do servigo.

Art. 28 - Nenhuma despesa realizada pelo regime de adiantamento podera ultrapassar o valor
correspondente a 100 (cem) Unidades Fiscais de Referéncia Municipal - UFRM.

Art. 29 - Os adiantamentos serdo aplicados obedecendo-se ao principio da licitagdo.

CAPITULO VI
Do Recolhimento do Saldo N3o Utilizado

Art. 30 - O saldo de adiantamento ndo utilizado serd entregue a Tesouraria da Prefeitura, do Fundo
Municipal ou, quando for o caso, a Tesouraria da Camara, mediante guia de recolhimento onde constardo o nome
do responsavel e a identificagdo do adiantamento cujo saldo esteja sendo restituido.

Art. 31 - O prazo para recolhimento do saldo ndo utilizado sera de 03 (trés) dias Uteis, a contar do termo
final do periodo de aplicacao.

Art. 32 - A Tesouraria classificara o valor do saldo recebido, quando no mesmo exercicio, como ingresso,
mediante emissdo de Nota de Anulagdo de Empenho.



Art. 33 - O setor de Contabilidade a vista da guia de recolhimento emitird a nota de anulagdo
correspondente, juntando uma via ao processo, e registrara a anulagdo nos Sistemas de Livros de Contabilidade
adotados.

Art. 34 - No més de dezembro todos os saldos de adiantamento serdao incontinente recolhidos a
Tesouraria até o uUltimo dia util, mesmo que o periodo de aplicagdo ndo tenha expirado.

Art. 35 - Se, eventualmente e de maneira justificada, algum saldo de adiantamento for recolhido no
exercicio seguinte, o valor serd classificado como receitas diversas do exercicio em que se efetuou o recolhimento.

CAPITULO VII
Da Prestacdo de Contas

Art. 36 - No prazo de 10 (dez) dias, a contar do termo final do periodo de aplicagdo, o responsavel
prestara contas da aplicagao do adiantamento recebido.

Paragrafo unico - A cada adiantamento correspondera uma presta¢do de contas.

Art. 37 - A prestacdo de contas far-se-d mediante entrada, no Setor de Contabilidade, dos seguintes
documentos:

I- impressos conforme modelos anexos a presente Lei (Anexo | e Anexo Il);

II- relagdo de todos os documentos de despesa incluindo: nimero e data do documento, espécie do
documento, nome do interessado e valor da despesa, constando no final da relagdo a soma da despesa realizada;

I1l- copia da guia de recolhimento do saldo nao aplicado se houver;

IV- cépia da Nota de Empenho e da Nota de Anulagdo se houve saldo recolhido;

V- documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem cronoldgica, na mesma seqiiéncia da
redagdo mencionada no inciso llI;

VI- os documentos mencionados no inciso Il se forem de medidas reduzidas, serdo colados em folhas
brancas tamanho oficio, e em cada folha poderdo ser colados quantos documentos forem possiveis sem que
fiquem sobrepostos uns aos outros;

VII- em cada documento contardo, obrigatoriamente: atestado do recebimento do material e outros
esclarecimentos que se fizerem necessarios a perfeita caracterizacdo da despesa.

Art. 38 - N3do serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior ou posterior ao periodo da
aplicagdo do adiantamento ou que se refiram a despesa nao classificavel na espécie de adiantamento concedido.

Paragrafo uUnico - Somente serdo aceitos documentos originais, ndo se admitindo outras vias, Xerox,
fotocdpias ou outra espécie de reproducdo.

CAPITULO VIl
Disposicdes Finais

Art. 39 - Caberd ao Setor de Contabilidade a tomada de contas dos adiantamentos, com parecer final da
controladoria interna do Municipio conforme anexo Ill desta lei.

Art. 40 - Recebidas as presta¢Oes de contas, conforme dispdem os Art. 37 e 38. o Setor de Contabilidade
verificara se as disposi¢Ges desta Lei foram inteiramente cumpridas, fazendo as exigéncias necessarias e fixando
prazos razodveis para que os responsaveis possam cumpri-las.

Art. 41 - Se as contas forem consideradas em ordem, a chefia do Setor de Contabilidade certificard o fato
no local apropriado do documento mencionado no inciso | do Art. 37.

Art. 42 - Com o parecer do Setor de Contabilidade o processo sera encaminhado diretamente ao Chefe do
Poder Executivo, ou do legislativo quando for o caso, para aprovagdo ou ndo aprovag¢do das contas, voltando ao
Setor de Contabilidade para as seguintes providéncias:

| - no caso de as contas terem sido aprovadas:

a) - baixar a responsabilidade inscrita na conta Responsaveis por adiantamento do Ativo Compensado;



b) - convidar o responsavel para tomar ciéncia, no préprio processo;

c) - arquivar o processo de prestacdo de contas apenso ao processo que autorizou o adiantamento, em
local seguro onde ficara a disposi¢ao do Tribunal de Contas do Estado e ao Controle Interno Municipal.

Il - na hipdtese da aprovacgdo das contas condicionada a determinadas exigéncias:

a) - providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas;

b) - adotar as medidas indicadas no inciso anterior;

Il - ndo tendo sido aprovadas as contas, seguir a orienta¢do determinada pelo Prefeito ou pelo Presidente
do Legislativo em seu despacho final.

Art. 43 - O setor de Contabilidade organizara um calenddrio para controlar as datas em que deverdo
entrar as prestagOes de contas de adiantamentos concedidos.

Art. 44 - No primeiro dia util imediato ao vencimento do prazo para prestacdo de contas, se estas ndo
tiverem sido apresentadas, o Setor de Contabilidade oficiara diretamente ao responsavel, concedendo-lhe o prazo

final e improrrogavel de 3 (trés) dias Uteis para fazé-lo.

Paragrafo Unico - Na cépia do oficio o responsavel assinard o recebimento da via original, colocando de
proprio punho a data do recebimento.

Art. 45 - N3o sendo cumprida a obrigacdo de prestacdo de contas, apds o vencimento do prazo final
estabelecido no artigo anterior, o Setor de Contabilidade remeterd, no dia imediato, a cépia do Setor Juridico,
devidamente informada, para abertura de sindicancia nos termos de legislacdo vigente.

Art. 46 - Os casos omissos serdo disciplinados pela Controladoria Interna do Municipio.

Art. 47 - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 48 - Revogam-se as disposicdes em contrario, em especial a Lei Municipal n° 035/97 de 26/06/1997.

Centro Administrativo Municipal de Jupia SC, 06 de Outubro de 2010.

ADILSON VERZA
Prefeito Municipal



ANEXO |

(Anexo referido ao Inciso | do Art. 37 da lei n2 0430/10 de 06/10/2010)

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FAZENDA
SETOR DE CONTABILIDADE

PRESTACAO DE CONTAS - REGIME DE ADIANTAMENTO

Secretaria/Departamento:
Ao Setor de Contabilidade

Prezado Senhor,

Nos termos do art. 38 da Lei n? /10 de / /2010, apresentamos prestacdo de contas relativa ao

adiantamento recebido através do Oficio-Requisitério n? / .

Anexamos a esta os seguintes documentos:

a) - balancete de prestacdo de contas;

b) - relagdo dos documentos de despesa;

c) - copia da guia de recolhimento do saldo ndo utilizado;

d) - cépia da Nota de Anulagdo (com reversdo a Dotagdo);

e) - documento das despesas utilizadas, numeradosde _____a

Jupiad - SC, de de 20__.

Responsavel pelo Recebimento



ANEXO I
(Anexo referido no inciso | do Art. 37 da lei n2 0430/10 de 06/10/2010)

BALANCETE DE PRESTACAO DE CONTAS

Adiantamento entregue em / / /, ao Servidor , referente ao
Periodo de Aplicagdo de / / a / /

HISTORICO VALORES (RS)

1 - Valor recebido RS
2 - Despesas realizadas, rubricadas e numeradas de a RS
Saldo ndo utilizado, recolhido conforme Guia de Arrecadagao n? RS
TOTAL RS
Jupia SC, de de 20__.

Responsavel pelo Adiantamento

Esta prestagdo de contas deu entrada no Setor de Contabilidade em de de 20__.

Certificamos haver examinado a presente prestacdo de contas pela qual emitimos nosso parecer:
( )aprovada () ndo aprovada

Setor de Contabilidade, em de de 20__.

(nome por extenso)

Assinatura do Chefe do Setor de Contabilidade

Aprovacao Final Chefe do Executivo

() APROVADO () NAO APROVADO

Jupia SC, de de 20__.

ADILSON VERZA
Prefeito Municipal



ANEXO Il
(Anexo referido no Art. 39 a lei n2 0430/10 de 06/10/2010)

Parecer final do adiantamento concedido através do oficio requisitério n2 /20__.

Nos termos da Lei Municipal n° / de / /20__, referente ao adiantamento supra citado emito
parecer pela:

() APROVACAO () NAO APROVACAO

Jupia SC, de de 20 .

Controladoria Interna



